
Rejestr

Jawny rejestr zbiorów danych osobowych prowadzonych w Pedagogicznej Bibliotece Wojewódzkiej im. Komisji Edukacji Narodowej w Warszawie
wraz z Filiami w Błoniu, Grodzisku Mazowieckim, Nowym Dworze Mazowieckim, Sochaczewie i Żyrardowie

Lp.
Nazwa zbioru danych 

osobowych

Administrator danych/ 

siedziba/ REGON

Data wpisania zbioru 

do rejestru

Data wprowadzonej 

zmiany

Rodzaj zmiany 

(aktualizacja/ 

wykreślenie)

Zakres wprowadzonych 

zmian

Data wykreślenia 

zbioru

Podmiot któremu 

powierzono 

przetwarzanie danych

Podstawa prawna 

przetwarzania danych 

osobowych

Cel przetwarzania 

danych osobowych

Opis kategorii osób, 

których dane są 

przetwarzane  w 

zbiorze

Zakres danych przetwarzanych w zbiorze
Sposób zbierania 

danych do zbioru

Sposób udostępniania 

danych ze zbioru

Odbiorcy danych lub 

kategoria odbiorców, 

którym dane mogą być 

przekazywane

Informacja o 

przekazywaniu danych 

do państwa trzeciego w 

rozumieniu art. 7 pkt 7 

ustawy

1 Pracownicy

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Ustawa z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks 

pracy, ustawa z dnia 13 

października 1998 r. o 

systemie ubezpieczeń 

społecznych, ustawa z 

dnia 6 lutego 1997 r. o 

powszechnym 

ubezpieczeniu, ustawa z 

dnia 26 lipca 1991 r. o 

podatku dochodowym 

od osób fizycznych

Przetwarzanie jest 

niezbędne do 

wypełniania prawnie 

usprawiedliwionych 

celów realizowanych 

przez pracodawcę

Dotyczy pracowników 

zatrudnionych w 

Pedagogicznej Bibliotece 

Wojewódzkiej im. KEN w 

Warszawie

nazwiska i imiona, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, 

adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, Numer 

Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, seria i 

numer dowodu osobistego, numer telefonu, wysokość wynagrodzenia, 

data zgonu, dodatki, zwolnienia, czas pracy, urlopy, kapitał początkowy, 

nazwisko rodowe, stopień niepełnosprawności, prawo do renty lub 

emertytury, dane osobowe członków rodziny (PESEL, nazwa zakładu 

pracy), miejsce zatrudnienia, obywatelstwo, zajęcia komornicze, 

wysokość składki, nazwiska i imiona uposażonych, data i miejsce 

urodzenia uposażonych, adres zamieszkania uposażonych, rodzaj 

stosunku pracy, informacje o Urzędzie Skarbowym, NFZ, numer rachnku 

bankowego, okres zwolnień lekarskich, numery emerytury

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

2 Czytelnicy

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Przetwarzanie jest 

niezbędne do 

zrealizowania 

uprawnienia lub 

obowiązku wynikającego 

z przepisu prawa ustawą 

z dnia 27 czerwca 1997 

r. o bibliotekach

Ewidencjonowanie osób 

korzystających z 

biblioteki

Dotyczy osób fizycznych 

korzystających z usług 

biblioteki

nazwiska i imiona, data urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, 

numer ewidencyjny PESEL lub numer paszportu / karty pobytu od 

obcokrajowców, miejsce pracy, zawód, numer telefonu, adres email, 

status czytelnika: uczeń, student, nauczyciel, inni zatrudnieni, we 

wszystkich kategoriach wiekowych, od opiekunów prawnych (nazwisko, 

imiona, adres zamieszkania)

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

podmiotom innym niż 

upoważnione na 

podstawie przepisów 

prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

3

Osoby uprawnione do 

korzystania z 

Zakładowego Funduszu 

Świadczeń Socjalnych

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

zgoda osoby, której dane 

dotyczą, na 

przetwarzanie danych jej 

dotyczących, 

przetwarzanie jest 

niezbędne do 

zrealizowania 

uprawnienia lub 

obowiązku wynikającego 

z przepisu prawa ustawą 

z dnia 4 marca 1994 r. o 

Zakładowym Funduszu 

Świadczeń Socjalnych

Udzielanie świadczeń dla 

pracowników

Dotyczy pracowników 

zatrudnionych w 

Pedagogicznej Bibliotece 

Wojewódzkiej im. KEN w 

Warszawie oraz 

emerytów i rencistów 

Biblioteki

nazwiska i imiona, adres zamieszkania, numer konta bankowego, nazwa 

komórki organizacyjnej, numer telefonu, kategoria zawodowa, 

informacje o stanie zdrowia osób uprawnionych oraz sytuacji 

materialnej i rodzinnej osób uprawnionych; ilość, rodzaj oraz wysokość 

przyznanych świadczeń socjalnych (ewidencja jednostkowa i zbiorcza)

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

4 Kandydaci do pracy

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Ustawa z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks 

pracy

Zatrudnienie Kandydaci

nazwisko i imię, imiona rodziców, data urodzenia, adres zamieszkania 

(korespondencji), przebieg dotychczasowego zatrudnienia, 

wykształcenie

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

5 Kontrahenci

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Przetwarzanie jest 

niezbędne do 

zrealizowania 

uprawnienia lub 

obowiązku wynikającego 

z przepisu prawa ustawą 

z dnia 29 września 1994 

r.

Dekretacja i księgowanie 

dowodów księgowych

Osób prowadzących 

działalność gospodarczą

nazwiska i imiona, adres zamieszkania, adres korespondencyjny, NIP, 

numer telefonu

od osób których dane 

dotyczą
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

6 Grupowe ubezpieczenie

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r.

Nationale - Nederlanden 

Towarzystwo 

Ubezpieczeń na Życie 

S.A. ul.Topiel 12, 00-342 

Warszawa

zgoda osoby, której dane 

dotyczą, na 

przetwarzanie danych jej 

dotyczących, 

przetwarzanie jest 

niezbędne do 

zrealizowania 

uprawnienia lub 

obowiązku wynikającego 

z przepisu prawa ustawą 

z dnia 25 czerwca 1999 

r. o świadczeniach 

pieniężnych z 

ubezpieczenia 

społecznego w razie 

choroby i macierzyństwa

Ubezpieczenie 

pracownicze
Pracownicy

nazwisko i imiona, nazwisko rodowe, data urodzenia, NIP, PESEL, seria i 

numer dowodu osobistego / paszportu,płeć, obywatelstwo, adres 

zamieszkania, adres korespondencyjny, informacje o stanie zdrowia 

osób ubezpieczonych

od osób których dane 

dotyczą

na podstawie przepisów 

prawa

Nationale - Nederlanden 

Towarzystwo 

Ubezpieczeń na Życie 

S.A.

Nie dotyczy
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7 Dłużnicy Biblioteki

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r.

SAF S.A. 41-216 

Sosnowiec ul. 

Lenartowicza 188

Ustawa z dnia 27 

czerwca 1997 r. o 

bibliotekach, 

Obwieszczenie Ministra 

Kultury i Sztuki z dnia 12 

września 1997 r. w 

sprawie ogłoszenia 

jednolitego tekstu 

ustawy o organizowaniu 

i prowadzeniu 

działalności kulturalnej

Windykacja należności 

wynikająca z 

Regulaminu 

Udostępniania Zbiorów

Czytelnicy

nr czytelnika, nazwisko i imię, PESEL, nr dokumentu który był podstawą 

zapisu, nr telefonu, adres zamieszkania, adres korespondencyjny, 

wartość należności wobec biblioteki, uwagi dotyczące osób nieletnich

od osób których dane 

dotyczą

na podstawie przepisów 

prawa
SAF. S.A. Nie dotyczy

8

Czytelnik - dłużnik 

ubiegajacy się o 

udzielenie ulgi

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Uchwała nr 231/09 

Sejmiku Województwa 

Mazowieckiego z dnia 

21 grudnia 2009 r. w 

sprawie szczegółowych 

zasad, sposobu i trybu 

udzielania ulg w 

stosunku do 

przypadajacych 

Województwu 

Mazowieckiemu i 

wojewódzkim 

samorządowym 

jednostkom 

organizacyjnym 

należności pieniężnych 

majacych charakter 

cywilnoprawny; 

Regulamin 

Udostępniania Zbiorów 

Pedagogicznej Biblioteki 

Wojewódzkiej im. KEN w 

Warszawie

Udzielenie ulgi na 

wniosek czytelnika - 

dłużnika

Czytelnicy

nr czytelnika, nazwisko i imię/imiona, PESEL, nr telefonu, adres stałego 

zameldowania, adres korespondencyjny, adres e-mail, ewentulanie 

dane dotyczące członków rodziny; zwroty i upomnienia, naliczone kary, 

w zależności od od uzasdnienia wniosku dane dotyczące sytuacji 

rodzinnej, zdrowotnej i materialnej Czytelnika oraz członków jego 

rodziny

od osób których dane 

dotyczą; z innych źródeł 

niż dane od osób, 

których dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

9 Monitoring zewnętrzny

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy brak ustawy

Zapewnienie 

bezpieczeństwa 

pracowników, 

użytkowników, ochrona 

budynku

Użytkownicy biblioteki, 

przechodnie
fizyczny wizerunek

z innych źródeł niż dane 

osoba, których dane 

dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

10 Uczestnicy konkursów

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Ustawa z dnia 27 

czerwca 1997 r. o 

bibliotekach

Popularyzacja książki i 

czytelnictwa
Uczestnicy konkursów

nazwisko i imię, adres zamieszkania, nr telefonu, adres e-mail, nazwa i 

numer szkoły

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

11 Książka korespondencji

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Instrukcja obiegu 

dokumentów w 

Pedagogicznej Bibliotece 

Wojewódzkiej

Rejestr korespondencji

Osoby fizyczne i 

podmioty, z którymi 

prowadzona jest 

korespondencja

nazwisko, imię, adres korespondencyjny
od osób których dane 

dotyczą
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

12 Uczestnicy szkoleń

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Statut Pedagogicznej 

Biblioteki Wojewódzkiej 

im. KEN w Warszawie

Działalność dydaktyczna Uczestnicy szkoleń nazwisko, imię, pesel, placówka, adres placówki, telefon. E-mail,
od osób których dane 

dotyczą
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

13 Rejestr upomnień

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Regulamin 

Udostępniania Zbiorów 

Pedagogicznej Biblioteki 

Wojewódzkiej im. KEN w 

Warszawie

Ewidencja wysłanych 

upomnień
Czytelnicy – dłużnicy nr czytelnika, nazwisko, imię, adres zamieszkania / korespondencyjny

od osób których dane 

dotyczą
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

14 Praktykanci

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Statut Pedagogicznej 

Biblioteki Wojewódzkiej 

im. KEN w Warszawie

Działalność dydaktyczna
Praktykanci, stażyści, 

studenci

nazwisko, imię, adres zamieszkania, numer telefonu, miejsce i etap 

nauki, numer albumu (indeksu)

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

15 Przetargi

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

'Regulamin udzielania 

zamówień publicznych w 

PBW'          'Regulamin 

udzielania zamówień 

publicznych o wartości 

szacunkowej nie 

przekraczającej 30 tys. 

euro'

Zapewnienie warunków 

do funkcjonowania 

placówki

Osoby biorące udział w 

przetargu

nazwisko, imię, nazwa firmy, adres osoby prywatnej lub firmy, adres e-

mail, NIP, REGON, telefon, faks

od osób których dane 

dotyczą
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
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16 Zaproszenia

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Ustawa z dnia 27 

czerwca 1997 r. o 

bibliotekach

Zaproszenia wysyłane w 

formie tradycyjnej
Użytkownicy biblioteki nazwisko, imię, adres korespondencyjny

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

17 Umowy cywilnoprawne

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

Ustawa z dnia 29 

września 1994 r. o 

rachunkowości

Świadczenie usług dla 

Biblioteki
Osoby fizyczne

nazwisko, imię, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania, 

pesel, wynagrodzenie, urząd skarbowy, nr rachunku bankowego

od osób których dane 

dotyczą
Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

18
Pocztowa książka 

podawcza

Pedagogiczna Biblioteka 

Wojewódzka im. KEN w 

Warszawie ul. 

Gocławska 4 03-810 

Warszawa               

REGON 010731753

12.11.2015 r. Nie dotyczy

'Instrukcja obiegu 

dokumentów w 

Pedagogicznej Bibliotece 

Wojewódzkiej'

Rejestr poczty 

wychodzącej 

(tradycyjnej)

Osoby fizyczne i 

podmioty, z którymi 

prowadzona jest 

korespondencja

nazwisko i imiona, adres placówki, adres korespondencyjny, adres 

zamieszkania

od osób których dane 

dotyczą, z innych źródeł 

niż dane osoba, których 

dane dotyczą

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
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